PHÒNG GD & ĐT QUẬN LONG BIÊN                         LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU
                   TRƯỜNG MN CHIM ÉN                              Tuần 1/4/2017 ( Từ ngày 3/4 đến ngày 7/4/2017)
	
Thứ
	
Buổi
	  
                    Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	 Người thực hiện
	Các công việc bổ sung, phát sinh

	Thứ hai
3/4
	S
	Giao ban BGH. Họp triển khai kế hoạch tháng
	BGH
	

	
	C
	Làm việc tại văn phòng. 
Trông thi vẽ “ Liên hoan Bé khỏe-Bé ngoan” cấp Quận tại MN Gia Thụy.
Họp cấp ủy
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	Thứ ba 4/4
	s
	Kiểm tra quy chế chuyên môn
Đưa trẻ tham dự “ Liên hoan chúng cháu vui khỏe” tại MN Gia Thụy.
Kiểm tra dây chuyền chế biến thực phẩm bếp ăn..
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	
	c
	Làm việc tại văn phòng. Sinh hoạt Chi bộ
Tập hợp SKKN của CBGVNV tại văn phòng.Sinh hoạt Chi bộ
Sinh hoạt Chi bộ
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	Thứ  tư 5/4
	s
	Chấm SKKN cấp trường

	BGH
	

	
	c
	Chấm SKKN cấp trường
	BGH
	

	Thứ  năm 6/4
	S
	
Nghỉ giỗ Tổ Hùng Vương ( Cả ngày)
	
BGH
	

	
	C
	
	
	

	Thứ  sáu 7/4
	S
	Làm việc tại Văn phòng
Tổng hợp SKKN nộp PGD
Kiểm tra quy chế tổ chức giờ ăn NE
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	
	C
	Làm việc tại văn phòng
Dự tổ chức HĐC lớp LA, trả trẻ lớp NB
KT, giám sát tổng vệ sinh cuối tuần
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	




